关于进一步规范呈报市政府

工作请示的通知

机关各处室、委属各单位：

按照市政府主要领导指示要求，今后我委呈报给市政府领导审批的正式报告、请示一律使用我委大字头文件报送。为进一步规范我委正式文件的审核和管理，切实提高文件质量，按照委主要领导要求，现将有关事项通知如下：

一、各处室负责人是文件起草、审核的第一责任人，要对文件的文字、格式进行严格把关，对文件使用的数据要核实依据。

二、针对呈送市政府的正式报告、请示文件将启用《邯郸市发改委呈报文件审批笺》（详见附件）。文件需先经综合处文字把关后，按原有程序审批。文件最后需注明联系人和联系电话。电子版请从我委门户网站“邯郸发改之窗”通知公告栏目下载。
三、该通知自即日起执行。

附件：邯郸市发展和改革委员会工作请示审批笺
办公室 综合处
2015年3月23日
邯郸市发改委呈报文件审批笺
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